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Dzial I
Postanowienia ogélne

Rozdziatl I
Przedmiot regulacji

§1
Regulamin udzielania zaméwien w Spotce ,Wodociagi Kieleckie” Sp. z o. 0. w Kielcach
zwany dalej Regulaminem stosuje sie do prowadzenia procedury zaméwieniowej przez
»Wodociagi Kieleckie” Sp. z 0.0. w Kielcach zwanej dalej Sp6tka na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, bedace zaméwieniami do ktoérych nie ma zastosowania ustawa 11 wrze$nia
2019 r. prawo zaméwien publicznych.
Regulamin okresla zasady i tryb dzialania Komisji powotywanych przez Kierownika
Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowien.
Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania dla postepowan realizowanych przez ]JRP
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych.

Stownik pojec
§2

I[lekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

Spoice - nalezy przez to rozumie¢ ,Wodociggi Kieleckie” Spétke z ograniczong
odpowiedzialnos$cia z siedzibg w Kielcach;

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo
zamOwien publicznych;

Kodeksie cywilnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny

Kierownik Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki. Zarzad Spo6tki moze
powierzy¢ pisemnie innym osobom czynnoSci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania,

NP - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Spotki ktéra odpowiada za
weryfikacje SIWZ, wzoru umowy pod wzgledem formalno-prawnym oraz
opiniuje pod wzgledem formalno - prawnym poszczegélne czynnoSci
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zamoéwienia publicznego
w tym sprawdza zgodno$¢ wykonywanych czynnosci z Regulaminem lub
Ustawg,

Dziale Wiodacym - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Spotki, ktéra
bezposrednio prowadzi postepowanie w sprawie o udzielenie zamdéwienia;

Dziale Wnioskujacym - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Sp6tki, na rzecz
ktérej bedzie realizowane zamoéwienie. W przypadku zamoéwien na roboty
budowlane, remonty obiektéw, ustugi projektowe oraz ustugi/dostawy
towarzyszace robotom budowlanym, ustugom projektowym Dziatem
Whnioskujacym i Dziatem Wiodacym jest Dziat Inwestycji.

SIWZ lub specyfikacja - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym
Zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielania zamdwienia;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku 1I do
dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych  dzialem 45 zatgcznika [ do rozporzadzenia (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w
sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz.Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm), zwanego dalej ,Wspolnym S townikiem
ZamoOwien'", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych Srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w
szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowacl
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

zamoOwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca w rozumieniu Ustawy, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

zamoOwieniach - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, do ktérych nie stosuje sie przepisow Ustawy,

zamoOwieniach sektorowych - nalezy przez to rozumiec¢ zamoéwienia w rozumieniu ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ ,Wodociagi Kieleckie” Spétke z ograniczong
odpowiedzialno$cia z siedzibg w Kielcach,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra samodzielnie lub
wspdlnie z innym Wykonawcg ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

najkorzystniejszej ofercie -nalezy przez to rozumie¢ oferte: a) ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sie
do przedmiotu zamoéwienia w szczegdlnosci w przypadku zamoéwien w
zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna
z gory opisa¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktdéra najlepiej
spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo b)
Z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

awarii - nalezy przez to rozumie¢ niespodziewane (nieplanowane), nagte zdarzenie
(wydarzenie), ktére powoduje lub moze spowodowac:

e zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,

o zaklécenie lub uniemozliwienie prowadzenia podstawowej dziatalnosci
Spéiki (produkcja wody, jej dostarczanie lub oczyszczanie Sciekéw),

e zagrozenie dla Srodowiska naturalnego,

e narazenie Spotki na straty finansowe lub inng szkode,

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang zgodnie
z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

Efektywnym wydatku - nalezy przez to rozumie¢ wydatek poniesiony w zwigzku
z zawarciem umowy wedtug procedur okreSlonych w niniejszym
Regulaminie;

Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzgcy Zamawiajagcemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie
zamOéwien publicznych, znajdujacy sie pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/wodkielce /proceedings;

obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci rob6t budowlanych w
zakresie budownictwa lub inzynierii lagdowej i wodnej, ktéory moze
samoistnie spetniac¢ funkcje gospodarcza lub techniczng,

Elektroniczny proces udzielania zamoéwien - postepowanie prowadzone za pomocy
Platformy Zakupowej Spotkilub za pomocg poczty elektronicznej,

dokumentach zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajgcy odwotuje sie, inne
niz ogtoszenie, stuzace do okre$lenia lub opisania warunkéw zamoéwienia, w
tym specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia oraz opis potrzeb i
wymagan;

podmiotowych s$rodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzace
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w
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27.

28.

29.

30.

31.

1.

2.

3.

postepowaniu lub kryteriéw selekcji, z wyjatkiem o$wiadczenia, o ktérym
mowa w § 53 ust.2,

przedmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzace
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu
zamOwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi
z realizacjg zaméwienia;

forma elektroniczna - nalezy przez to rozumiec¢ forme czynnos$ci prawnej, o ktérej mowa
w art. 781 Kodeksu cywilnego;

forma dokumentowa - nalezy przez to rozumiec¢ forme czynnosci prawnej , o ktérej mowa
w art. 772 Kodeksu cywilnego;

forma pisemna - nalezy przez to rozumiec¢ forme czynnosci prawnej , o ktérej mowa w art.
78 Kodeksu cywilnego;

protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie
zamOwienia;

Rozdziat 11
Zasady ogélne

§3

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odbywa sie z zachowaniem zasad

zapewniajgcych uczciwg konkurencje i rowne traktowanie Wykonawcow. Zasady te sa

realizowane poprzez prowadzenie postepowan z uwzglednieniem wymogow:

a) jawnos$ci - w szczegdlnos$ci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu
(aukcji) w Internecie lub w prasie, w zalezno$ci od wartos$ci i rodzaju zaméwienia.
Decyzje o zakresie upowszechnienia informacji o planowanym zawarciu umowy
podejmuje Spétka. Dodatkowo ogloszenie powinno by¢ zamieszczone w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie Spotki.

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia - w szczegdlnoSci rozumianego
jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych
Wykonawcéw, a w przypadku koniecznos$ci wskazania konkretnych znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
réwnowaznych z zastrzezeniem § 29a.

c) rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej - w szczegolno$ci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujacych dyskryminacje wzgledem Wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich.
Przyktadowo zakazane sg wymagania naktadajace:

i. posiadanie przez Wykonawce do$§wiadczenia w wykonywaniu zamdwienia w Polsce,
ii. posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji zamodwien
wspétfinansowanych w ramach funduszu UE lub funduszy krajowych.

d) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

e) odpowiednich terminéw - w szczeg6lnosci rozumianych jako wyznaczenie na sktadanie
ofert terminéw umozliwiajgcych Wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu
zamOwienia, przygotowanie i ztoZenie oferty,

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumianego jako obowigzek
wylaczania po stronie Spotki z przygotowania i prowadzenia przetargu oséb, w stosunku
do ktérych zachodza przestanki analogiczne do okre$lonych w art. 17 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej lub dokumentowej

z wykorzystaniem Platformy Zakupowej. W przypadku braku mozliwosci - ze wzgledow

technicznych - prowadzenia postepowania w formie elektronicznej z wykorzystaniem

Platformy Zakupowej postepowanie prowadzone jest w formie pisemne;j.

Udzielajgc zaméwien Spotka bedzie zawiera¢ umowy w sposob efektywny.
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11.

12.
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15.

Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia z odpowiedzialnos$ci za

przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

Dla dokonania oceny, czy zamdwienie bedzie udzielone na podstawie przepiséw Ustawy czy

tez na podstawie niniejszego Regulaminu, jak réwniez dla dokonania wyboru trybu

postepowania istotne znaczenie ma cel udzielenia zaméwienia, przedmiot zamdwienia oraz
szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, ustalona przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia, bez podatku od towaréw i ustug.

Z uwagi na cel udzielenia zamoéwienia, zaméwienia dzieli sie na zamdéwienia:

a) klasyczne

b) sektorowe

Realizacja zaméwien w Spétce odbywa sie zgodnie z Planem Techniczno - Ekonomicznym

i Planem postepowan o udzielanie zamoéwien (zwanych réwniez Planem zamdéwien lub

Planem zakupow).

Plan zamdéwien jest tworzony na podstawie propozycji Dziatéw Wnioskujgcych. Propozycje

do Planu zamdéwien na przyszty rok sktada sie do Kierownika Dziatu Wiodacego w terminie

do 30 listopada. Propozycje musza zawiera¢ w szczego6lnosci:

a) okres$lenie przedmiotu zamoéwienia,

b) warto$¢ szacunkowa zamoéwienia (netto) ustalong zgodnie z art. 28-36 Ustawy,

c) kwote jakg Spdtka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia (brutto)
w roku, ktérego dotyczy,

d) w przypadku zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane - wskazanie kodéw
CPV okreslajacych przedmiot zaméwienia zgodnie z rozporzadzeniem (WE) Parlamentu
europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien CPV (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 0001-0562, Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6 t.7, str. 3 z p6z. zm.)

W terminie do 30 dni od ztozenia przez Dzialy Wnioskujace propozycji, o ktérych mowa

w ust. 8, Kierownik Dzialu Wiodacego sporzadza na ich podstawie projekt planu

postepowan o udzielanie zamo6wien na przyszty rok i przedstawia go, do zatwierdzenia

Zarzadowi Spotki.

Plan zaméwien zawiera w szczeg6lnoSci informacje dotyczace:

1)przedmiotu zamoéwienia;

2) rodzaju zamdwienia wedtug podziatu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub

ustugi;

3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia;

4) orientacyjnej warto$ci zamowienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien do ktérych stosuje sie ustawe prawo zamowien

publicznych zamieszcza sie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie

internetowej Zamawiajgcego.

Zatwierdzony plan postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych jest podstawg jego

realizacji.

W przypadku koniecznosci udzielenia zamoéwienia, nieprzewidzianego w planie udzielania

zamoOwien na dany rok, kierujagcy Dzialem Wnioskujagcym sktada Zarzadowi wniosek

o zmiane Planu zaméwien wraz ze wskazaniem propozycji Zroédta sfinansowania

zamOwienia oraz podaniem przyczyny, z powodu, ktérej zamoéwienie nie zostato zgtoszone

do Planu zamoéwien na dany rok. Wniosek wymaga uprzedniej akceptacji Dyrektora ds.

Ekonomicznych.

Aktualizacje Planu postepowan o udzielnie zamoéwien do Ktérych stosuje sie ustawe

prawo zamowien publicznych zamieszcza sie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na

stronie internetowej Zamawiajgcego.

Plan postepowan o udzielnie zaméwien, o ktérych mowa ust. 11 oraz jego aktualizacje,

o ktorej mowa w ust.14 sporzadza sie zgodnie z wzorem okreSlonym w rozporzadzeniu

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie wzoru planu

postepowan o udzielenie zamdowien.



§4
CzynnoS$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zasady i tryb postepowania, o ktérych mowa w Dziale II nie dotycza wydatkéw
ponoszonych przez Cztonkéw Zarzadu na cele reprezentacyjne oraz wszelkiego rodzaju
sponsoring i reklame.

Rozdziatl 111

Uczestnicy postepowania o udzielenie zamoéwienia
funkcjonujacy w strukturze Spoéiki.

Podstawowe funkcje komdrek organizacyjnych
§5

Na potrzeby udzielania zamdéwien rozréznia sie dziaty:

a) Dziat Wnioskujacy

b) Dziat Wiodacy

Dziatem Wnioskujacym moze by¢ kazda komdrka organizacyjna Spétki z zastrzezeniem §2

pkt. 7.

Dziatem Wiodacym w zalezno$ci od przedmiotu zaméwienia moze by¢é wytacznie jeden

z dziatow:

a) KML Sekcja Logistyki - przy udzielaniu zaméwien w zakresie ustug i dostaw,

b) TI Dzial Inwestycji - przy udzielaniu zaméwien na dostawy oraz w zakresie robét
budowlanych i remontéw obiektow, ustug projektowych oraz innych
towarzyszacych robotom budowlanym i ustugom projektowym,

W sytuacji, gdy Dzial Wnioskujacy jest jednocze$nie Dziatem Wiodacym, wykonuje on

obowiazki obydwu Dziatéw przewidziane w niniejszym Regulaminie, np. Dziat TI.

Uprawnienia i obowiazki komdrek organizacyjnych Spétki
W procesie udzielania zaméwien.

§6

Dzial Wnioskujacy wykonuje nastepujace czynnosci:

a) sktada do Dziatu Wiodacego Wniosek o powotanie i przeprowadzenie postepowania,
zawierajagcy m.in. wskazanie Zrédta finansowania, nr pozycji z Planu udzielania
zamoOwien publicznych, okreslenie przedmiotu zamoéwienia, jego szacunkowej wartosci i
sposobu ustalenia tej wartosci, zwiezle uzasadnienie potrzeby zamo6wienia;

b) przedkiada wraz z wnioskiem szczeg6étowy opis przedmiotu zamdwienia oraz dokument
z oszacowania warto$ci zamdwienia sporzadzony zgodnie z zasadami okre§lonym w art.
28-38 Ustawy;

c) odpowiada za prawidlowe przygotowanie dokumentacji umozliwiajacych opracowanie
SIWZ przez Komisje Przetargows;

d) udziela niezbednych informacji w trakcie postepowania przetargowego;

e) odpowiada za nadzo6r nad prawidtowg realizacjg Umowy;

f) potwierdza wykonanie ustug, dostaw na fakturze; przekazuje do Sekcji Logistyki
informacje o nalezytym wykonaniu umowy;

g) sktada wniosek do Zarzadu o podwyzszenie kwoty na sfinansowanie zamo6wienia;

h) w przypadku uzycia nazw wtasnych, wskazania znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia przedktada zgodnie z § 29 a niniejszego Regulaminu szczegétowe, pisemne
uzasadnienie powyzszego.

Dzial Wiodacy wykonuje nastepujace czynnosci:

a) okresla przedmiot zaméwienia wg oznaczenia CPV oraz weryfikuje jego szacunkowa
warto$¢, wskazuje warto$¢ zamoéwien o tym samym rodzaju udzielonych przez Dziat od
daty poczatkowej obowigzywania aktualnego Planu Udzielania Zamoéwien i okre$la tryb
udzielenia zamowienia,



b) prowadzi rejestr udzielonych zaméwien,
c) po zakonczeniu postepowania przechowuje cata dokumentacje w archiwum:

i. przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, lub
zamowienia, jesli gwarancja lub rekojmia udzielone zostaty na okres koniczacy sie po
uptywie 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, jednak
w kazdym przypadku nie krocej niz po uplywie 6-ciu miesiecy od daty uptywu
terminu udzielonej gwarancji lub rekojmi. O terminie zakonczenia archiwizowania
dokumentéw zawsze decyduje data péZniejsza.

d) potwierdza wykonanie ustug, dostaw, robdét budowlanych i opisuje fakture pod
wzgledem merytorycznym,

e) przekazuje do Sekcji Finansowej dyspozycje zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy badZ wadium zaakceptowane przez Cztonka Dyrekcji Spotki -

f) przekazuje do Dzialu Wnioskujacego ksero zawartej umowy celem jej realizacji,

g) przekazuje do zaparafowania wzdér umowy Gléwnemu Ksiegowemu (DK) lub
upowaznionemu pracownikowi pionu DK;

h) prowadzi petng dokumentacje z postepowania o udzielenie zaméwienia;

i) Dziat TI potwierdza na fakturze nalezyte wykonanie robét budowlanych.

Jj) w razie potrzeby realizuje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, stosownie do

formy, w ktorej zostato ono ztozZone,

k) w razie potrzeby realizuje gwarancje i poreczenia ztoZone jako wadium;

NP:

a) wspolipracuje z Komisjg Przetargowa i Dzialem Wiodacym w catym cyklu udzielania
zamdwienia;

b) sprawdza i parafuje pod wzgledem formalno-prawnym umowy w sprawach zaméwien
jak rowniez ich wzory zataczane do SIWZ.

c) sprawdza zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy lub wadium pod wzgledem
formalno-prawnym wniesione w formie innej niz pieniezna;

d) sprawdza i parafuje SIWZ pod wzgledem formalno-prawnym w terminie do 7 dni od dnia
przekazania,

e) wydaje opinie na wniosek Komisji lub Dziatu Wiodgcego lub Kierownika Zamawiajgcego
na temat zgodnosci czynnoSci podejmowanych w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia z Ustawg lub Regulaminem,

f) opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym poszczegdlne czynnos$ci w postepowania
o udzielenie zamowienia,

Biuro Obshugi Klienta (BOK):

a) w przypadku prowadzenia postepowania w formie pisemnej przyjmuje od Komisji
ogloszenie 0 przetargu i umieszcza je na tablicy ogtoszen
i zdejmuje dzien po dacie okreslonej jako dzien otwarcia ofert;;

b) przekazuje do Komisji Przetargowej dowo6d wniesienia wadium w innej formie niz
pieniezna i wniesione w formie pisemnej,

c) przyjmuje oferty od Wykonawcow dostarczone osobiscie lub przez doreczyciela w
przypadku prowadzenia postepowania w formie pisemnej;

d) prowadzi rejestr ofert nadajac im numer zgodnie z kolejno$cia wptywu oraz dokonuje
zapisu daty i godziny przyjecia oferty (dotyczy postepowan prowadzonych w formie
pisemnej bez wykorzystania Platformy Zakupowej),

e) przechowuje oferty w miejscu niedostepnym dla oséb postronnych i przekazuje je
Komisji Przetargowej (dotyczy postepowan prowadzonych w formie pisemnej bez
wyKkorzystania Platformy Zakupowej),

f) w przypadku, gdy do oferty dotaczone sa wzory lub prébki oferowanych produktéw BOK
przekazuje wzory do Magazynu Centralnego za pokwitowaniem;

g) w przypadku, gdy Wykonawca/doreczyciel zazagdat pisemnego potwierdzenia ztozenia
oferty, sporzadza o$wiadczenie stwierdzajgce wptyw ofert wraz z datg i godzing wptywu,
a kopie o$wiadczenia przekazuje Komisji celem ztozenia w dokumentacji przetargowe;j



(dotyczy postepowan prowadzonych w formie pisemnej bez wykorzystania
Platformy Zakupowej)

h) prowadzi rejestr ztozonych wadiéw nadajac im numer zgodnie z kolejnoScia wptywu
oraz dokonuje zapisu daty i godziny przyjecia wadium (dotyczy wadium w postaci
niepienieZnej wniesionego w formie pisemnej)

i) w przypadku, gdy Wykonawca/doreczyciel zazadat pisemnego potwierdzenia ztozenia
wadium, sporzadza o$wiadczenie stwierdzajace ztozenie wadium wraz z datg i godzing
wptywu, a kopie o$wiadczenia przekazuje Komisji celem ztoZenia w dokumentacji
przetargowej

5. Magazyn Centralny:

a) przyjmuje i przechowuje przyjete od BOK za pokwitowaniem wzory i prébki
oferowanych produktéw i przekazuje je w dniu otwarcia ofert Sekretarzowi lub innemu
Cztonkowi Komisji Przetargowej;

b) prowadzi rejestr przyjetych wzoréw i probek - rejestr zawiera co najmniej: liczbe
porzadkowa, nazwe produktu, date przyjecia i przekazania wzoru Komisji oraz date
zwrotu jezeli zwrot byt dokonany.

6. Sekcja Finansowa/Gléwny Ksiegowy:

a) przechowuje na rachunku bankowym wadium wniesione w pienigdzu;

b) przyjmuje od Przewodniczacego Komisji wadium wnoszone w formie poreczen
bankowych lub poreczen Spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo - kredytowej (z tym zZe
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym), gwarancji bankowych, gwarancji
ubezpieczeniowych, poreczen udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b
ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci(Dz. U. z 2016, poz. 359), dotyczy dokumentu wadium
sporzadzonego w formie pisemnej;

¢) na wniosek Sekretarza potwierdza wniesienie przed uptywem terminu sktadania ofert
kwoty wadium na konto Spétki

d) na wniosek Przewodniczgcego Komisji, zaakceptowany przez Cztonka Dyrekcji zwraca
wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku
bankowego na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy oraz
oryginaly dokumentéw wniesione jako wadium;

e) przyjmuje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy i przechowuje do czasu
otrzymania informacji o koniecznosci jego zwrotu;

f) zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na wniosek Kierownika Dziatu
Whioskujacego, zaakceptowany przez Cztonka Dyrekcji;

g) Glowny Ksiegowy/Ksiegowy lub upowazniony pracownik z pionu DK parafuje wzor

umowy.

7. Sekcja ds. InformatyKki:

a) zamieszcza niezwtocznie ogloszenia o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdéwienia
stronie internetowej Spotki przekazane przez Komisje w zaktadce ,przetargi ogtoszone”
oraz przenosi do zaktadki ,w trakcie rozstrzygania” w dzien po dacie ustalonej jako dzien
otwarcia ofert ;

b) zamieszcza niezwtocznie SIWZ wraz z niezbednymi zatgcznikami na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego przekazane przez Komisje (dotyczy postepowania prowadzonego w
formie pisemnej bez wykorzystania Platformy Zakupowej) ;

c) zamieszcza niezwlocznie na stronie internetowej Zamawiajacego wszelkie dokumenty i
informacje niezbedne dla przeprowadzenia postepowania przekazane przez Komisje;

d) zamieszcza Palny zamoéwien, o ktérych mowa w §3 ust. 11 na stronie internetowej Spotki
przekazane przez Dzial Wiodacy.

8. Sekretariat:
a) przekazuje niezwlocznie wszelka korespondencje dotyczaca postepowania o udzielenie
zamOwienia, w tym e-maile oraz fax (zapytania i skargi) do dekretacji pelnomocnika
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powotanego w danym postepowaniu, a nastepnie do odpowiedniej komoérki zgodnie z
dekretacja;

b) wysyta korespondencje dotyczaca postepowania o udzielenie zaméwienia, (dotyczy
postepowania prowadzonego formie pisemnej bez wykorzystania Platformy
Zakupowej),

c) przekazuje Komisji potwierdzenia wystania faksem korespondenc;ji
w sprawie postepowania o udzielenie zamoéwienia (dotyczy postepowania
prowadzonego formie pisemnej bez wykorzystania Platformy Zakupowej).

9. KML:

a) rejestruje Wnioski o powotanie Komisji j i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamdwienia lub zamoéwienia publicznego, po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika
Zamawiajgcego lub upowaznionego przez niego pracownika.

b) umieszcza wszelkie informacje dotyczace zamoéwienia lub zamdwienia publicznego na
Platformie Zakupowej lub na portalu Urzedu Zaméwieni Publicznych lub przekazuje do
publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej w tym umieszcza Plany zamdwien o
ktérych mowa w §3 ust. 11 w BZP,

c) sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach do Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

§7
Pracownicy wymienionych komoérek organizacyjnych Zamawiajacego sa zobowigzani do
wykonywania wszystkich natoZzonych niniejszym Regulaminem czynno$ci z nalezytg
starannos$cig, podlegaja odpowiedzialno$ci wynikajacej z Kodeksu pracy i aktow
Wykonawczych.
Rozdzial IV
Komisja
Uczestnictwo w postepowaniu

Postanowienia wstepne

§8
1. Komisje przetargowe powolywane s3 celem przygotowania i przeprowadzenia postepowan
ilekro¢ tryb postepowania tego wymaga.
2. Do Komisji powotywanych celem przygotowania i przeprowadzenia postepowan w trybach
udzielania zamoéwien bez ogloszenia stosuje sie postanowienia niniejszego Rozdziatu.
3. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zamoéwienia z wolnej reki Spétka moze
powota¢ Komisje w liczbie 3 cztonkdow.

Procedura powolywania Komisji
§9

1. Komisja Przetargowa sktada sie z co najmniej 3 cztonkéw powotywanych przez Kierownika
Zamawiajgcego lub upowaznionego przez niego pracownika z wtlasnej inicjatywy lub na
wniosek Kierownika Dzialu Wiodacego, a w jej sktad wchodza:

a) Przewodniczacy,

b) Cztonkowie (Kierownik lub pracownik Dziatu Wnioskujacego, Wiodacego),
c) Sekretarz Komisji powotywany z Dziatu Wiodacego,

d) inne osoby, ktérych uczestnictwo w pracach Komisji jest uzasadnione.

2. Kierownik Zamawiajacego nie jest zwigzany wnioskiem Kierownika Dziatu Wiodacego co do
sktadu Komisji.

3. Kierownik Zamawiajgcego ma prawo powota¢ Komisje Przetargowa w innym sktadzie niz
opisany powyzej w ust 1.

4. Czlonkowie Komisji Przetargowej oraz osoby uczestniczace w pracach Komisji Przetargowej
zwigzani s3 tajemnicg stuzbowa w zakresie wiadomosci, ktore uzyskaty w toku prac Komisji
Przetargowe;j.

5. Cztonkowie Komisji Przetargowej powinni reprezentowa¢ wysoki stopien umiejetnosci
i wysoki poziom wiedzy w zakresie zadania, ktérego zamdéwienie dotyczy oraz znajomos$¢
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Ustawy i niniejszego Regulaminu. Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do przestrzegania
obowiazujacych przepiséw i niniejszego Regulaminu.
W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ zmiany sktadu Komisji, aby nie powtarzac
czynnosci nie wplywajacych na wynik postepowania.

Wykluczenia od czynnosci w postepowaniu.

§10
Kierownik Zamawiajacego, cztonek Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnoSci
zZwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamoéwienia podlegaja wytgczeniu z dokonywania tych czynnoSci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt intereséw.
Konflikt interes6w wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamoéwienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we
wspdllnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca, otrzymywaty od
Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia;

4) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okresSlonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

Kierownik Zamawiajacego, cztonek Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zZwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamoéwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty
prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 228-2303, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”, o ile nie
nastapito zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego o$Swiadczenia, o§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed odebraniem
oSwiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztoZenie falszywego oSwiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2, sktada sie niezwtocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci
nie p6zniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnoSci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia.

Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajacg
wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.
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10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.

Obowiazki Komisji

§11
Przestrzeganie zasad prowadzenia postepowania.
Doktadne zapoznanie sie z zakresem przedmiotu zamoéwienia.
Przygotowanie SIWZ zgodnej z zasadami prowadzenia postepowania w zakresie dostaw,
ustug
i rob6t budowlanych z uwzglednieniem zakresu przedstawionego przez Dzial Wnioskujacy.
Parafowanie przez  wszystkich czlonkéw  Komisji dokumentéw  zwigzanych
Z postepowaniem przetargowym.
Przedmiot zamo6wienia powinien by¢ opisany w SIWZ w spos6b zapewniajacy zachowanie
warunkow Kkonkurencji oraz w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen pozwalajacych Wykonawcy na precyzyjne
i niebudzace watpliwosci okreslenie przedmiotu zamoéwienia na podstawie SIWZ.
Przygotowanie treSci ogloszenia o zamdéwieniu zawierajgcego niezbedne dla Wykonawcéw
informacje oraz informacje wymagane przez obowiazujace przepisy i niniejszy Regulamin.
Udzielanie niezwtocznie odpowiedzi na zapytania dotyczace SIWZ.
Zbieranie ofert, zapoznanie sie z ich trescig, ocena i badanie tych ofert pod wzgledem
spetnienia warunkéw postepowania przez Wykonawcéw oraz pod wzgledem zgodnosci
ofert z SIWZ.
Zaproponowanie wyboru Wykonawcy stosownie do wynikéw oceny ofert i przedtozenie
propozycji w formie protokotu do decyzji Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionego
przez niego pracownika.
Ogloszenie wynikéw postepowania.
Zamawiajacy informuje wszystkich uczestnikéw o wyniku postepowania. Zamieszcza
stosowng informacje w tym przedmiocie na Platformie Zakupowej Spétki oraz przekazuje
do Sekcji ds. Informatyki celem jej zamieszczenia na stronie Zamawiajgcego,
Komisja odpowiada za podjecie decyzji o zwrocie wadium wszystkim Wykonawcom oprécz
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana. Decyzje o zwrocie wadium Przewodniczacy
Komisji przekazuje do Sekcji Finansowej. Zwrot wadium nastepuje na zasadach okreslonych
w § 54a niniejszego Regulaminu.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, Komisja wyznacza odpowiedni termin na
podpisanie umowy i ztoZenie zabezpieczenia jej wykonania, jesli jest wymagane.
Komisja przygotowuje projekt odpowiedzi na ztozong skarge na wynik postepowania.
Przekazuje do Sekcji Informatyki dokumentacje, o ktérej mowa w § 6 ust. 7a
Przekazuje do Sekcji Finansowej wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
wniesione w formie innej niz pieniezna (dotyczy dokumentu wadium lub gwarancji
sporzadzonego w formie pisemnej).

Zadania Komisji

§12
Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o
Regulamin udzielania zamowien w Spotce, natomiast postepowania

o udzielenie zamo6wienia publicznego - w oparciu o Ustawe.

Celem podstawowym i nadrzednym zadaniem Komisji jest zorganizowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia lub zamdwienia publicznego
w spos6b gwarantujacy zachowanie warunkéw uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania, spetniajgcy wszelkie wymogi prawa i niniejszego Regulaminu oraz wyboér
Wykonawcy oferujacego najkorzystniejsze dla Zamawiajgcego warunki realizacji
zamOwienia.

Komisja bez wzgledu na zastosowany tryb postepowania prowadzi wszelkie czynnosci
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia lub zaméwienia publicznego, w tym
miedzy innymi przygotowuje niezbedne dokumenty, dokonuje oceny i proponuje wybor
oferty oraz dokumentuje przebieg postepowania, zgodnie z przyjetymi zasadami i
przepisami prawa
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4. Zadaniem Komisji jest przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej - oferty z
najwyzszg punktacjg, albo oferty, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub
kosztu oraz innych kryteriéw okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

ObowiazKi i uprawnienia poszczegdélnych Cztonkéw Komisji
§13

1. Przewodniczacy Komisiji :

a)
b)

c)

d)
e)
f)

g)
h)

j)

k)

D)

kieruje praca Komisji,

wyznacza terminy posiedzen Komisji przetargowej i przewodniczy im,

parafuje tres$¢ ogloszenia oraz specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia na kazdej
stronie, potwierdzajac tym samym rzetelne i zgodne z obowigzujacymi przepisami
przygotowanie dokumentéw zamdwienia,

rozdziela miedzy Cztonkéw Komisji prace podejmowane w trybie roboczym,

zarzadza otwarcie ofert,

odbiera o$wiadczenia o ktérych w § 10 ust 4 niniejszego Regulaminu od Czlonkéw
Komisji oraz oséb uczestniczacych w postepowaniu i wraz ze swoim o$wiadczeniem
sktada do dokumentacji przetargowej, wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego lub
upowaznionego przez niego pracownika o usuniecie tych Czlonkéw z Komisji, ktérzy
podlegajg wykluczeniu lub budzg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

w uzasadnionych przypadkach wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego lub
upowaznionego przez niego pracownika o zmiane sktadu Komisji,

wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego z informacjami o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania,

whnioskuje do Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionego przez niego pracownika
o odrzucenie oferty lub wykluczenie Wykonawcy albo uniewaznienie postepowania
w przypadkach przewidzianych Ustawg lub Regulaminem,

nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o zamowienie,
parafujagc wszystkie pisma, notatki i protokoty, odpowiedzi na zadane pytania oraz
odpowiedZ na skarge wniesiong na wynik postepowania,

sktada zaakceptowang przez Cztonka Dyrekcji Spétki dyspozycje zwrotu wadium Sekcji
Finansowej

przygotowuje postepowanie w terminie 30 dni liczonych od dnia powotania Komisji do
dnia ogtoszenia.

2. Sekretarz Komisji:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

sporzadza protokoty z prac Komisji,

prowadzi pelng dokumentacje z postepowania o udzielenie zaméwienia,

odpowiada za prawidtowe przygotowanie dokumentéw pod wzgledem formalnym

w ramach prowadzonego postepowania,

przygotowuje projekt ogloszenia o wyniku przetargu oraz pism do Wykonawcow

zawierajacych informacje o wyniku postepowania (w przypadku wykluczenia

Wykonawcy lub odrzucenia oferty nalezy podac¢ uzasadnienie faktyczne i prawne),

przekazuje do Sekcji Finansowej informacje dotyczaca: nazwy zadania, daty przetargu

i wysokosci wadium,

sporzadzong przez Komisje przetargowa SIWZ przedktada NP w celu sprawdzenia pod
wzgledem formalno-prawnym,

przygotowana SIWZ przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego lub upowaznionemu
przez niego pracownikow celem zatwierdzenia.

3. Cztonkowie Komisji w tym Przewodniczacy i Sekretarz:

a)

b)

c)

obowigzkowo uczestniczg w posiedzeniach Komisji j zwotywanych przez
Przewodniczacego i parafuja wszystkie dokumenty,

majg obowigzek dziatania zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych i przepisami
Wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, Regulaminem udzielania zamoéwien
w Spotce;

w przypadku wystgpienia watpliwosci dotyczacych interpretacji zapiséw SIWZ lub
Regulamindw, mogg zwrdécic sie do NP o interpretacje,
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d) przygotowuja projekt SIWZ, zaproszenia do udziatu w postepowaniu oraz pozostate
dokumenty zaméwienia

e) przygotowuja ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie
zaméwienia lub zamdwienia publicznego,

f) wnioskujg o zaproszenie do udzialu w pracy Komisji biegtych, rzeczoznawcéw,
inspektoréw nadzoru inwestycyjnego i autorskiego, w celu wyja$nienia rozbieznosci
tresci ofert w stosunku do dokumentacji technicznej,

g) udzielajga Wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,

h) oceniajg spelnienie warunkéw stawianych Wykonawcom,

i) oceniajg oferty,

j) przygotowuja propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystepuja
0 uniewaznienie postepowania,

k) przedktadajg NP projekt odpowiedzi na ztozong skarge w terminie umozliwiajagcym
ocene odpowiedzi i wniesienie ewentualnych uwag.

Wspélpraca Komisji Przetargowej z NP

§14

Dokumenty zwigzane z prowadzonymi postepowaniami wychodzace na zewnatrz Spotki

powinny by¢ zaopiniowane lub zaparafowane przez NP.

Komisja Przetargowa wspoétpracuje z NP miedzy innymi w zakresie:

a) przygotowania SIWZ, wzoru umowy jak rowniez innych dokumentéw postepowania dla
poszczegdlnych trybow udzielania zamdéwien lub zaméwien publicznych,

b) udzielania wyjasnien Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

c) interpretacji zwigzanej ze stosowaniem zapiséw niniejszego Regulaminu lub ustawy
Prawo zaméwien publicznych,

d) zgodnosci wykonywanych czynnos$ci z niniejszym Regulaminem lub Ustawa.

Przepisu ust.1 nie stosuje sie do postepowan prowadzonych w Postepowaniu

uproszczonym.

Zasady dzialania Komisji
§15
Komisja jest zobowigzana do bezwzglednego przestrzegania postanowien Ustawy oraz
Regulaminu udzielania zaméwien obowigzujgcego w Spoétce stosownie do przedmiotu
zamOwienia.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci - w
zastepstwie Cztonek Komisji wskazany przez Kierownika Zamawiajacego Ilub
upowaznionego przez niego pracownika
Przewodniczacy zwotuje Komisje w ustalonych terminach oraz czuwa nad
przeprowadzeniem i zakoniczeniem prac Komisji w terminach zgodnych z wymogami
niniejszego Regulaminu.
Cztonkéw Komisji oraz osoby uczestniczace w pracach Komisji obowigzuje $cista tajemnica
stuzbowa przez caly czas postepowania przetargowego, az do jego zakonczenia
i traktowania wszelkich materiatéw i informacji otrzymanych w zwigzku z postepowaniem
przetargowym jako poufne.
W szczegdlnosci zabronione jest ujawnianie:
a) informacji, ktorych ujawnienie narusza wazny interes Spéiki, interesy handlowe stron
oraz zasady uczciwej konkurencji,
b) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania ofert, za wyjatkiem
informacji zamieszczonych w protokole postepowania.
W przypadku stwierdzenia przez Czlonka Komisji, ze zachodzg okolicznosci do jego
wykluczenia z prac Komisji jest on zobowigzany ztozy¢ Przewodniczacemu Komisji
rezygnacje z udziatu w pracy Komisji. Przewodniczacy w takim przypadku sklada
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6.

Kierownikowi Zamawiajgcego lub upowaznionemu przez niego pracownikowi wniosek o
powotanie nowego Cztonka Komisji.

W sprawach organizacyjnych nie uregulowanych ustawa Prawo zamdéwien publicznych oraz
niniejszym Regulaminem, Komisja podejmuje uchwaty wiekszoscia gloséw.

Przebieg pracy Komisji
§16

Przewodniczacy zwotuje Komisje w ustalonych terminach oraz czuwa nad
przeprowadzeniem i zakonczeniem prac Komisji w terminach zgodnych z wymogami
niniejszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna prace po otrzymaniu od Dzialu Wiodacego zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionego przez niego pracownika wniosku o
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Na podstawie otrzymanego wniosku Komisja przygotowuje ogtoszenie i oraz dokumenty
zamoOwienia.

W zaleznoSci od przyjetego trybu:

a) Komisja przy wudziale Dzialu Wnioskujacego przygotowuje SIWZ; precyzyjnie
z nalezyta staranno$cia opisuje przedmiot zamdwienia za pomoca norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia,

b) Komisja przygotowuje pisma zapraszajace do sktadania ofert zawierajace wszelkie
informacje niezbedne do przygotowania oferty,

c¢) Komisja opracowuje wzér umowy. Wzér umowy parafuje NP, wszyscy Cztonkowie
Komisji przetargowej oraz Gtéwny Ksiegowy/Ksiegowy lub upowazniony pracownik z
pionu DK.

Przewodniczacy Komisji przed otwarciem ofert podaje informacje o wysokos$ci kwoty
(brutto) jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
W przypadku, gdy SIWZ przewiduje mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych odczytywane
sa kwoty (brutto), ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na poszczegllne czeSci
zamoOwienia.

Komisja dokonuje otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w SIWZ. Podczas
publicznego otwarcia ofert Przewodniczagcy Komicji lub inny wskazany przez
Przewodniczacego Cztonek Komisji odczytuje date wptywu oferty wraz z godzing, nazwe
(firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze
informacje dotyczace ceny, warunkéw ptatnosci, terminu wykonania zamoéwienia i okresu
gwarancji podanego w ofercie/ofertach w zaleznosci od wskazanego w SIWZ kryterium
oceny ofert.

Komisja dokonuje sprawdzenia wszystkich ofert pod wzgledem formalnym
i merytorycznym, w tym zgodno$ci z SIWZ na posiedzeniu zamknietym.

Komisja zwraca sie o wyjasnienie tresci oferty, uzupetienie dokumentéw, wyjasnienie
tresci dokumentow,

Komisja zobowigzana jest do sporzadzenia dokumentacji z przeprowadzonych
podstawowych czynno$ci postepowania o udzielenie zamdwienia lub zamdwienia
publicznego w formie protokotu.

10. Wyniki prac Komisja przedstawia w formie protokotu jako propozycje Kierownikowi

Zamawiajacego lub upowaznionemu przez niego pracownikowi do zatwierdzenia. W
przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru Wykonawcy, Komisja proponuje w
protokole konczacym postepowanie sposéb dalszego postepowania poprzez wskazanie
trybu.

11. Komisja przygotowuje informacje o wyborze oferty albo zamknieciu postepowania bez

wyboru Zadnej oferty, celem niezwlocznego zawiadomienia Wykonawcéw biorgcych
udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

12. Komisja informuje Sekcje Finansowg o wysokosSci zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, jednocze$nie informuje wybranego Wykonawce o obowigzku wniesienia
zabezpieczenia przed podpisaniem umowy w wyliczonej kwocie. Po podpisaniu umowy o
zamOwienie lub zamoéwienie publiczne Przewodniczacy Komisji sktada do Sekcji
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Finansowej wniosek w przedmiocie zwrotu wadium, po uprzednim jego zatwierdzeniu
przez Cztonka Dyrekcji.

§16a

1. Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia, moze
przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i
poinformowania Wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zamoéwienia.

2. Zamawiajacy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Prowadzac konsultacje rynkowe, Zamawiajgcy moze w szczeg6lnosci korzystaé z
doradztwa ekspertéw, wladzy publicznej lub Wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢
wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o
udzielenie zamdwienia, pod warunkiem ze nie powoduje to zaktécenia konkurencji ani
naruszenia zasad ré6wnego traktowania Wykonawcéw i przejrzystosci.

4. Zamawiajacy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji
rynkowych w ogtoszeniu o zamdéwieniu.

Dzial 11
POSTEPOWANIE
Rozdziatl I

Tryby udzielania zamdéwien
Zagadnienia wstepne

§17

. Przy udzielaniu zamoéwien stosuje sie nastepujace tryby:

a) przetarg nieograniczony,

b) konkurs ofert,

c) negocjacje z ogtoszeniem,

d) negocjacje bez ogltoszenia,

e) dialog konkurencyjny

f) zamowienie z wolnej reki

. Wybor trybu udzielenia zamdéwienia: $ciezka postepowania:

a) Kierownik Dzialu Wnioskujacego sktada do Kierownika Dzialu Wiodgcego wypeiniony
wniosek: okre$lajac w nim przedmiot zamoéwienia, szacunkowa warto$¢ zamodwienia,
zwiezle uzasadnienie potrzeby zaméwienia;

b) Kierownik Dziatu Wiodgcego okresla przedmiot zamoéwienia wedtug wspélnego stownika
zamowien CPV lub grupy rodzajowej i proponuje tryb udzielenia zaméwienia zwiezle go
uzasadniajgc w przypadku innym niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony;

c) Wniosek zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniony przez niego pracownik.

. Wartos¢ przedmiotu zamoéwienia okre$lana jest na podstawie aktualnego oszacowania

zgodnie z zasadami okre$lonym w art. 28-26 Ustawy.

. Dopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czeSci poprzez przeprowadzenie Kkilku

postepowan lub podzielenie zamoéwienia na cze$ci w ramach danego postepowania, nie moze

to jednak nastapi¢ w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy.

Oddziat I
Przetarg nieograniczony

§18

. Przetarg prowadzony jest na podstawie art. 70! - 705 Kodeksu cywilnego przez Dziat
Wiodacy przy udziale Dziatu Wnioskujacego.

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia w trybie przetargu jest wszczynane poprzez
zamieszczenie ogloszenia o przetargu na Platformie Zakupowej lub stronie internetowej
Zamawiajgcego. Jednocze$nie Zamawiajacy moze zamie$cic ogloszenie
w prasie lokalnej lub krajowe;j.
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3. W ogloszeniu nalezy wskaza¢ co najmniej:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

m)

nazwe (firme) i adres Spotki,

okreslenie trybu zamdwienia,

adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia,

okreslenie przedmiotu wraz z kodami CPV oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia,
z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych,

informacje o mozliwosci lub wymogu ztozenia oferty wariantowej,

termin wykonania zamdwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia,

informacje na temat wadium,

kryteria oceny ofertiich znaczenie,

miejsce i termin sktadania ofert,

termin zwigzania oferta,

wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych;

wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych;

§19

1. Szczeg6towe warunki przetargu zawiera Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(specyfikacja).
2. Specyfikacja zawiera, co najmnie;j:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
j)
k)
D)

n)
0)

p)
q)

r)
s)

2

firme (nazwe) oraz adres Zamawiajacego;

tryb udzielenia zamoéwienia i jego podstawe;

opis przedmiotu zamowienia;

opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadnie ofert cze$ciowych;
termin wykonania zamdwienia;

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow;

informacje o o§wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy;
informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentdéw z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie
poczta elektroniczng;

wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

wymagania dotyczace wadium;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg;

opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamoOwienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na takich warunkach;

pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

podstawy wykluczenia o ktéorych mowa w §52a, oraz moze wskazywaé podstawy do
wykluczenia o ktérych mowa § 52b
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v) wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych;
w) wykaz przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

§20
Zamawiajacy zamieszcza w ogloszeniu wszczynajacym postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub w dokumencie zaméwienia wszczynajagcym postepowanie o udzielenie
zamoéwienia informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji elektroniczne;j.
Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania bezptatny,
petny, bezposredni i nieograniczony dostep do SIWZ od dnia publikacji ogtoszenia o
zamowieniu i nie krocej niz do dnia udzielenia zamoéwienia.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Spétki o wyjasnienie tresci specyfikacji. Spétka jest
obowigzana niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci
specyfikacji wpltyneta do Zamawiajgcego na mniej nizZ 4 dni robocze przed terminem
sktadania ofert. Tre§¢ wyjasnienia zamieszczana jest stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji i/lub ogloszenia. Dokonang zmiane , zamieszcza sie takze na tej
stronie internetowej prowadzonego postepowania
Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Spo6tka przedtuza termin sktadania
ofert i umieszcza informacje o przedluzeniu terminu sktadania ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

§21
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert niezbedny do przygotowania oferty, nie
krétszy jednak niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia lub wystania zaproszenia.
Ztozenie oferty na druku innym niz przestany do Wykonawcy nie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty pod warunkiem, ze druk bedzie zawieral wszystkie dane i o§wiadczenia
wymagane przez Zamawiajacego zgodnie z zapisami w SIWZ.
Spétka zamieszcza ogloszenie o dokonaniu wyboru oferty na Platformie Zakupowej stronie
internetowej Zamawiajgcego.
O wyniku postepowania albo o jego zamknieciu bez dokonania wyboru Zadnej oferty
Komisja podejmuje czynnosci w celu niezwtocznego zawiadomienia Wykonawcow.
Zawarcie umowy nastepuje zgodnie z zasadami reprezentacji Spo6tki, po uprzednim
parafowaniu jej tre$ci przez Kierownika Dziatu Wiodacego, Wnioskujacego, Gtdwnego
Ksiegowego/Ksiegowego lub upowaznionego pracownika z pionu DK oraz radce prawnego.

Otwarcie ofert

§22
Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert. Podczas otwarcia ofert
podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny lub
kosztu i innych istotnych elementéw ofert (np. termin realizacji zaméwienia, gwarancja). Z
czynnoSci otwarcia ofert sporzadzany jest odrebny protokél, ktéry zatgczany jest do
protokotu postepowania
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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3. W przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, Zamawiajacy udostepnia informacje, o
ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo
uniewaznieniu postepowania.

4. Po otwarciu ofert nastepuje badanie i ocena ofert przez Komisje.

Oddziat II
Przetarg ograniczony

§23
Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym w odpowiedzi na ogloszenie
o zamdéwieniu Wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty
mogg sktada¢ Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

§24

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu ograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie o zaméwieniu w spos6b okreslony w Regulaminie.

2. Wyznaczony przez Zamawiajacego termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w przetargu powinien by¢ nie krétszy niz 3 dni robocze liczac od dnia zamieszczenia
ogloszenia z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli zachodzi pilna potrzeba zamoéwienia Zamawiajacy moze wyznaczy¢ krétszy termin
skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w przetargu ograniczonym, jednak nie
krétszym niz 1 dzien roboczy.

§ 25

1. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym, Wykonawca
sktada o$wiadczenie o speinieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy
zada dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw w postepowaniu, réwniez te
dokumenty.

2. W przypadku ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu po terminie
Zamawiajacy zwraca Wykonawcy wniosek.

3. 0d czynnosci Zamawiajgcego opisanej w ust. 2 skarga nie przystuguje.

§26

1. Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert Wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie nie mniejszej niz 3 Wykonawcow.

2. O wynikach oceny spelienia warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetienia tych warunkéw, Zamawiajgcy niezwlocznie informuje Wykonawcédw, ktérzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

3. Jezeli liczba Wykonawcéw, ktérzy speiniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza
niz okre$lona w ust.1 Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert Wykonawcow, ktérzy
otrzymali najwyZsza ocene spetnienia tych warunkéw. Wykonawce, ktéry nie zostat
zaproszony do ztozenia oferty, traktuje sie jak wykluczonego z postepowania.

4. Jezeli liczba Wykonawcdw, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okre$lona w ust. 1, Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert wszystkich Wykonawcéw
spelniajgcych te warunki.

5. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia.

6. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze
od dnia wystania przez Zamawiajacego zaproszenia do skladania ofert z zastrzezeniem
ust. 7.

7. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia Zamawiajacy moze wyznaczy¢ Krétszy
termin sktadnia ofert, jednak nie krotszy niz 1 dzien roboczy od dnia zaproszenia do
skladania ofert.

§27

19



Do przetargu ograniczonego stosuje sie odpowiednio przepisy § 53.

0Oddziatl I11
Konkurs ofert

§28

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie konkursu ofert polega na:

a) skierowaniu zaproszenia do zlozZenia oferty do wybranych co najmniej 3 Wykonawcow
i udzieleniu niezbednego, ale nie krétszego niz 3-dniowego terminu na zlozenie oferty
b) wyborze oferty najkorzystniejszej sposréd ztozonych.

2. W kazdym przypadku, gdy do Zamawiajacego wptyna oferty jednakowo korzystne,
Zamawiajacy moze zadac ztozenia oferty uzupeiniajacej. Oferta uzupetniajaca nie moze by¢
mniej korzystna niz oferta pierwotna. Jesli oferty uzupetniajgce bedg jednakowo korzystne,
Zamawiajacy moze zwrdéci¢ sie do Wykonawcdéw ponownie o ztozenie oferty uzupetniajacej,
ktéra nie moze by¢ mniej korzystna niz poprzednia oferta uzupeiniajaca. Jesli ponownie
zlozone oferty uzupetniajace bedg jednakowo korzystne Zamawiajacy konczy postepowanie
bez wyboru oferty i uniewaznia postepowanie. Zamawiajacy w takim przypadku moze albo
ponownie przeprowadzi¢ postepowanie albo udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki.

3. Zamawiajgcy moze udzieli¢c zaméwienia w trybie konkursu, gdy warto$¢ szacunkowa
zamOwienia nie przekracza kwoty 150 000zt .

4. Poza przypadkiem okre$lonym w ust. 3 zamoOwienie moze zosta¢ udzielone w trybie
konkursu ofert takze w przypadku, gdy decyzje taka podejmie Zarzad Spéiki.

§29

1. Dziat Wiodacy, poprzez wyznaczonych pracownikdéw, samodzielnie udziela, realizuje
i rozlicza zamdwienia realizowane w tym trybie.

2. Dopuszczalne jest podzielenie w danym postepowaniu zamdéwienia na czeSci wyraZnie
wyodrebnione w zapytaniu ofertowym z zaznaczeniem mozliwosci sktadania ofert
czesciowych.

3. Ztozenie oferty na druku innym niz przestany do Wykonawcy nie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty pod warunkiem, Ze druk bedzie zawierat wszystkie dane i o§wiadczenia
wymagane przez Zamawiajgcego.

4. Do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, Dziat Wiodacy kieruje pisemne zaméwienie,
precyzyjnie okre$lajgce dane Wykonawcy (nazwe firmy, adres, nr NIP) oraz przedmiot
i warunki realizacji zamdéwienia, parafowane przez kierownika Dziatu Wiodacego, podpisuja
natomiast osoby upowaznione do reprezentowania Zamawiajacego zgodnie z zasadami
reprezentacji okreslonymi w umowie Spéiki lub zgodnie z zakresem umocowania na
podstawie udzielonych pelnomocnictw.

§29a
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych specyfika przedmiotu zamdéwienia
dopuszcza sie dokonanie opisu przedmiotu zamoéwienia z uzyciem nazw wtasnych, wskazaniem
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia. W takim przypadku Dziat Wnioskujgcy wraz
z wnioskiem, o ktérym mowa § 6 ust.1 pkt. lit. a przedktada do Dziatu Wiodacego szczegotowe
pisemne uzasadnienie wskazujace przestanki uzycia nazw wiasnych, znakéw towarowych,
patentéw w opisie przedmiotu zamowienia.

Oddziat IV
Negocjacje z ogloszeniem
§30
1. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielania zamdwienia, w ktéorym po ogloszeniu
0 zamoéOwieniu Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow dopuszczonych do udziatu
w postepowaniu do skladania ofert wstepnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nim
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.
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2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z ogtoszeniem, zamieszczajac
ogloszenie o zamdéwieniu w sposob okreslony w Regulaminie.

§31
1. Do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem stosuje sie
przepisy art. 24 i 25 odpowiednio.
2. 0 wynikach oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spelnienia tych warunkéw, Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

§32

1. Zamawiajacy zaprasza do ztoZzenia ofert wstepnych Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, w liczbie nie mniejszej niz 3.

2. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza
niz okreslona w ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert wstepnych
Wykonawcéw, ktorzy otrzymali najwyzsza ocene spetnienia tych warunkéw. Wykonawce
ktéry nie zostat zaproszony do ztozenia oferty wstepnej, traktuje sie jak wykluczonego
Z postepowania.

3. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okres$lona w ust. 1, Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert wstepnych wszystkich
Wykonawcéw spetniajgcych te warunki.

4. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstepnych Zamawiajacy przekazuje specyfikacje
warunkow zamdwienia.

5. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert wstepnych, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i zloZenia oferty wstepnej, z tym, Ze termin ten nie moze by¢
krétszy niz 3 dni robocze od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

§33

1. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wstepne
niepodlegajace odrzuceniu.

2. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupeinienia opisu
przedmiotu zamoéwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia.

3. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawniac¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

4. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami,
przekazywane sg Wykonawcom na rownych zasadach.

§ 34
Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokonaé
zmiany wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia oraz warunkéw umowy w sprawie
zamOwienia okre$lonych w specyfikacji warunkéw zamoéwienia, a takze zmieni¢ kryteria oceny
ofert oraz ich znaczenie.

§35

1. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje.

2. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze termin ten nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni
robocze od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert, z zastrzezeniem ust.3.

3. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ krotszy
termin sktadania ofert, jednak nie krétszy niz 1 dzien roboczy.

4. W przypadku, gdy Zamawiajacy dokonat zmian, o ktérych mowa w § 34, wraz z zaproszeniem
do sktadania ofert przekazuje specyfikacje warunkéw zaméwienia.
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§ 36

Do negocjacji z ogtoszeniem przepisy § 54 stosuje sie odpowiednio.

Oddzial v
Dialog konkurencyjny

§37

. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym po publicznym ogtoszeniu
0 zamdéwieniu Zamawiajacy prowadzi z wybranymi przez siebie Wykonawcami dialog,
a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie dialogu konkurencyjnego, zamieszczajac
ogloszenie o zamdéwieniu w sposob okreslony w Regulaminie.

§38

. Do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu konkurencyjnym, przepisy § 25
stosuje sie odpowiednio.

. 0 wynikach oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetnienia tych warunkow Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

§39

. Zamawiajacy zaprasza do dialogu Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie nie mniejszej niz 3.

. Jezeli liczba Wykonawcéw, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu jest wieksza
niz okreSlona w ogloszeniu Zamawiajacy zaprasza do dialogu konkurencyjnego
Wykonawcéw, ktorzy otrzymali najwyzsze oceny spetnienia tych warunkéw. Wykonawce
niezaproszonego do dialogu konkurencyjnego traktuje sie jak wykluczonego z postepowania.
. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajag warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okre$lona w ust. 1 Zamawiajgcy zaprasza do dialogu konkurencyjnego wszystkich
Wykonawcéw spetniajgcych te warunki.

§40

. Wszelkie wymagania, wyja$nienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z dialogiem sa
przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

. Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczy¢ wszelkich aspektéw zamdwienia.
Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych
i handlowych zwigzanych z dialogiem.

§41

. Zamawiajacy prowadzi dialog konkurencyjny do momentu, gdy jest w stanie okres$li¢
w wyniku pordéwnania rozwigzan proponowanych przez Wykonawcéw, jezeli jest to
konieczne, rozwigzanie lub rozwigzania najbardziej spelniajace jego potrzeby.
Zamawiajacy niezwtlocznie informuje uczestniczacych Wykonawcow o zakonczeniu dialogu
konkurencyjnego.

. Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skladania ofert dokona¢ zmiany wymagan
bedacych przedmiotem dialogu konkurencyjnego.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, na podstawie rozwigzan przedstawionych podczas
dialogu konkurencyjnego, Zamawiajacy przekazuje specyfikacje warunkéw zamoéwienia.

. Zamawiajacy wyznacza termin skladnia ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania postepowania i ztozenia oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz
3 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

§42
Do dialogu konkurencyjnego stosuje sie odpowiednio przepisy § 54.
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Oddziat VI
Negocjacje bez ogloszenia
§43
Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamoOwienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami,
a nastepnie zaprasza ich do sktadnia ofert.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac

wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 5, a jezeli ze

wzgledu na specyfike zamowienia liczba Wykonawcdw mogacych je wykonaé jest mniejsza,
w liczbie nie mniejszej niz 2.

§44
Do negocjacji bez ogtoszenia stosuje sie odpowiednio przepisy § 33 ust.2-4.

§45
Zamawiajacy moze zaprosi¢ do negocjacji rowniez innych Wykonawcdw, nie zaproszonych
do negocjacji, nie p6zniej niz w terminie 1 dnia roboczego przed dniem wystania zaproszenia
do sktadania ofert. PowyZsze jest dopuszczalne pod warunkiem ponownego
przeprowadzenia negocjacji, w tym takze z nowozaproszonymi Wykonawcami.

. Do ponownie przeprowadzonych negocjacji, o ktérych mowa w ust.1 przepisy § 33 ust. 2-4

stosuje sie odpowiednio.

§ 46
Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, Zamawiajacy przekazuje specyfikacje.

. Zamawiajacy wyznacza termin skladnia ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i zlozenie oferty, z tym, Ze termin nie powinien by¢ krétszy niz 1 dzien
roboczy od dnia przekazania zaproszenia do sktadania oferty.

Zapraszajac do sktadania ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wniesienia
wadium. Przepisy § 54 stosuje sie odpowiednio.

Wykonawca sktada wraz z oferta os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych
warunkow, réwniez te dokumenty.

0Oddziat VII
Zaméwienie z wolnej reki

§47
Udzielenie zaméwienia z wolnej reki nastepuje po przeprowadzeniu negocjacji z jednym
Wykonawca.

. Dziat Wiodacy, poprzez wyznaczonych pracownikéw, samodzielnie udziela, realizuje

i rozlicza zamoé6wienia realizowane w tym trybie.

. Zamoéwienie z wolnej reki moze by¢ udzielone jesli zaistnieje przynajmniej jedna

z nastepujacych okoliczno$ci:

a) zaistniata przynajmniej jedna z przestanek zezwalajgca na udzielenie zamoéwienia z
wolnej reki na podstawie przepiséw Ustawy;

b) przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie specjalistycznych ustug doradczych lub ustug
wspomagajacych wykonywanie zadan Spoétki w zakresie jej dziatalno$ci sektorowej;

c) decyzje o udzieleniu zamdéwienia podjat Zarzad;

d) w przypadku wystgpienia zdarzenia o ktérym mowa w § 2 pkt. 18;

e) ze wzgledu na wyjagtkowa sytuacje wymagane jest pilne wykonanie zamdwienia w tym
awarie;

f) z innych przyczyn niz wymienione w pkt. a-e, jezeli ze wzgledu na szczegolne
okoliczno$ci jest to uzasadniane waznym interesem Zamawiajacego.
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. W pozostatych przypadkach zamdéwienie z wolnej reki moze by¢ udzielone:
a) jezeli szczeg6lna wiedza, doswiadczenie konkretnego Wykonawcy wskazuje, ze celowym
jest udzielenie zamowienia tylko temu Wykonawcy.

§48

1. Udzielenie zamdéwienia w trybie z wolnej reki poprzedza analiza rynku dokonana przez
Zamawiajacego bez uprzedniego kierowania zapytan ofertowych do Wykonawcéow.

2. Po dokonaniu analizy rynku Zamawiajacy kieruje do wybranego Wykonawcy zaproszenie do
negocjacji, ktére zawiera: informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania w tym
istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
ogblne warunki umowy lub wzér umowy oraz okreSla postanowienia, ktére beda
przedmiotem negocjacji. Umowa zostaje zawarta, gdy strony dojda do porozumienia, co do
wszystkich jej postanowien, ktére byty przedmiotem negocjacji.

3. Najp6zniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamdwienia Wykonawca sktada
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, dokumenty potwierdzajace
spelnianie tych warunkéw stosownie do tresci § 53.

§ 49

W przypadku zamoéwien realizowanych przez KML w zwigzku z wystgpieniem awarii lub
zagrozenia awarig Dziat Wiodgcy moze dokonaé¢ zakupdw z wolnej reki bez uprzedniej analizy
rynku. Niezwlocznie po usunieciu awarii Dziat Wnioskujacy przekazuje do KML szczegotowe
uzasadnienie zasadno$ci takiego zakupu, =zatwierdzone przez Dyrektora Pionowego.
Dokonanie zakupéw w tym trybie nie moze przekroczy¢ w danym roku kwoty o ktérej mowa
w art.2 pkt 1 Ustawy. Zwiekszenie tej kwoty wymaga uchwaty Zarzadu podejmowanej na
uzasadniony wniosek Kierownika Dziatu Whnioskujacego przy wspotpracy
z Kierownikiem Dziatu Wiodacego, do ktérego zostaje zalaczone szczegdtowe rozliczenie
zakupdéw awaryjnych juz dokonanych w ramach przyznanych srodkéw.

§50
1.Procedury analizy rynku mozna nie stosowa¢ w przypadku:
a) gdy nie jest mozliwe przeprowadzenie tej procedury i wykazano okolicznosci
uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zamoéwienia bez rozeznania rynku;
b) w przypadku indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji, w ktérych uczestniczy nie
wiecej niz 5 pracownikéw Zamawiajgcego.
2.0dstapienie od procedury rozeznania rynku nie wylacza obowiazku zawierania umoéow w
formie pisemnej i w sposdb efektywny.

Rozdziatl 11
Zatwierdzenie trybu, dokumentacji postepowania oraz wyboru oferty
§51

1. Zatwierdzenia wyboru trybu postepowania, dokumentacji postepowania oraz wyboru oferty,
dla zamoéwien objetych niniejszym Regulaminem dokonuje Kierownik Zamawiajacego lub
upowazniony przez niego pracownik.

2. Dokumentacja dokonanych czynnosci (w zaleznosci od procedur wewnetrznych dotyczacych
obiegu dokumentéw w oryginale lub kopii) sktadana jest do dokumentacji postepowania.

Rozdziat 111
WarunkKi uczestnictwa w postepowaniu
§52

Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okre§lone przez
Zamawiajgcego.
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2a

. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosSciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw, musi
jednak wykazaé, w szczegblnosci poprzez pisemne zobowigzanie tych podmiotéw, Ze bedzie
dysponowat tymi zasobami przez okres realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy
nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w §52a lub 52b.

2b. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

2cC.

doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktoérych te zdolnosci sa
wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktéorym mowa w ust. 1, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce
warunkow udziatlu w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez
Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdéwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczna, o ktérych
mowa w ust. 1.

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o wudzielenia zamdwienia, ustanawiajgc

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo ofert, powotywaé sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw
udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Z postepowania o udzielnie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadkach
okreslonych w Regulaminie lub dokumentach zaméwienia.

Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie Wykonawce o wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§52a

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce:

1)

bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popeienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa wart. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub wart. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. poz. 769),
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw, o ktérych mowa wart. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spoétki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w § 52 c ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry
nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaki6cenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

§52b
1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce:

1) ktoéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w
§ 52a ust. 1 pkt 3, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigZace porozumienie w sprawie sptaty tych nalezno$ci;

2) ktory naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony $rodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:

a. bedacego osoba fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko
$rodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestepstwo
przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, o ktérym mowa w rozdziale
XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

b. bedacego osoba fizyczna prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

c. wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajagcych z prawa ochrony S$rodowiska, prawa pracy lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzja kare pieniezng;
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3) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspoélnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo lub ukarano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a lub b;

4) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart ukitad z wierzycielami, ktérego dziatalno$c¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

5) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$¢, w szczeg6lnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co
Zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomoca stosownych dowodéow;

6) jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu § 10ust. 2, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposo6b niz przez wykluczenie Wykonawcy;

7) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajace z wcze$niejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

8) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, Ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny
wpltyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych $rodkéw dowodowych;

9) ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci Zamawiajgcego lub
prébowal pozyskaé¢ lub pozyskal informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia;

10)ktéry w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w btad, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Jezeli Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie ust. 1, wskazuje

podstawy wykluczenia w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub dokumentach zamoéwienia.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1)-5) lub 7), Zamawiajgcy moze nie wykluczaé

Wykonawcy, jezeli wykluczenie byloby w sposéb oczywisty nieproporcjonalne,

w szczegoOlnosci gdy kwota zalegtych podatkéw lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne jest

niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1

pkt 4), jest wystarczajgca do wykonania zaméwienia.

Poza przypadkami okreslonymi w §52a i 52b Zamawiajgcy moze wykluczy¢ réwniez

Wykonawce w innych przypadkach o ile Zamawiajacy okreslit to w ogloszeniu

o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia.

§52c

Jezeli Wykonaweca lub podmiot, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U.
z 2019 r.poz. 369,157111667), doradzat lub w inny sposéb byl zaangazowany w
przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamowienia, Zamawiajacy podejmuje
odpowiednie $rodki w celu zagwarantowania, ze udziatl tego Wykonawcy w postepowaniu
nie zakltdoci konkurencji, w szczegélnosci przekazuje pozostatym Wykonawcom istotne
informacje, ktore przekazat lub uzyskat w zwiazku z zaangazowaniem Wykonawcy lub tego
podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na zlozenie
ofert. Zamawiajgcy wskazuje w protokole postepowania srodki majace na celu zapobiezenie
zaktéceniu konkurencji.
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2. Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zamodwienia
podlega wykluczeniu z tego postepowania wytgcznie w przypadku, gdy spowodowane tym
zaangazowaniem zaktécenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w tym postepowaniu. Przed wykluczeniem
Wykonawcy Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$s¢ udowodnienia, Ze jego
zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia nie zakldci
konkurencji.

§52d

1. Zamawiajgcy okres$la warunki udzialu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego
wykonania zamoéwienia, w szczegblnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

2. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc¢:

1) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

3. W odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym Zamawiajagcy moze wymagaé, aby Wykonawcy prowadzacy dziatalnos$¢
gospodarcza lub zawodowg byli wpisani do jednego z rejestréw zawodowych lub
handlowych prowadzonych w kraju, w ktérym maja siedzibe lub miejsce zamieszkania.

4. W odniesieniu do uprawnienn do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej Zamawiajacy moze w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wymagac
udowodnienia posiadania:

1) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej lub

2) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w
kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub

3) statusu cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne do
$Swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

5. W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej Zamawiajagcy moze okresli¢
warunki, ktére zapewnig posiadanie przez Wykonawcéw zdolnosci ekonomicznej lub
finansowej niezbednej do realizacji zamdwienia. W tym celu Zamawiajacy moze wymagac¢ w
szczegdblnosci:

1) aby Wykonawcy posiadali okre$lone minimalne roczne przychody, w tym okres$lone
minimalne roczne przychody w zakresie dziatalno$ci objetej zamoéwieniem;

2) aby Wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan
finansowych wykazujacych w szczegélnosci stosunek aktywoéw do zobowiazan;

3) posiadania przez Wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej;

4) posiadania przez Wykonawce okreSlonej zdolnosci kredytowej lub $rodkow
finansowych.

6. Zamawiajacy nie moze wymagac, aby minimalne roczne przychody, o ktérych mowa w ust.
5 pkt 1, przekraczaty dwukrotnos¢ warto$ci zamoéwienia, z wyjatkiem nalezycie
uzasadnionych przypadkéw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia lub sposobu jego
realizacji. Zamawiajgcy wskazuje w dokumentach zamdwienia powody zastosowania
takiego wymagania.

7. Jezeli zamowienie jest podzielone na czesci, przepisy ust. 5-6 stosuje sie do kazdej z tych
czeSci. Zamawiajgcy moze okresli¢ minimalny roczny przychdéd takze w odniesieniu do
wiecej niz jednej cze$ci zamdwienia na wypadek, gdyby Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, przyznano kilka czesci zamoéwienia do realizacji w tym
samym czasie.
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8. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy moze okresli¢ warunki
dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia, potencjatu
technicznego Wykonawcy lub os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia, umozliwiajgce realizacje zaméwienia na odpowiednim poziomie jakos$ci. W
szczegb6lno$ci Zamawiajagcy moze wymaga¢, aby Wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzadzania jakos$cig, w tym w zakresie dostepnosci dla osdb
niepelnosprawnych, oraz systeméw lub norm zarzadzania srodowiskowego, wskazanych
przez Zamawiajacego w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w dokumentach zamoéwienia.

9. Oceniajgc zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczeg6lnoSci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze
Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

§53

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Spétka:

1)zada podmiotowych S$rodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia;

2)moze zada¢ podmiotowych S$rodkow dowodowych na potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteridéw selekcji.

2. Do wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo do oferty Wykonawca dotgcza
oS$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
lub kryteriéw selekcji, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego. Oswiadczenie, o
ktéorym mowa zdaniu poprzednim, stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji,
odpowiednio na dzien sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajagcego podmiotowe Srodki
dowodowe.

3. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie, o
ktérym mowa w ust. 2, sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriéow
selekcji w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spehianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji.

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 2,
takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego
zasoby.

5. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa Wykonawce, ktérego oferta
zostala najwyzej oceniona, do ztoZzenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

6. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, w tym na etapie
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub niezwtocznie po ich
zlozeniu, wezwa¢ Wykonawcéw do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych
srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

7. Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, Ze ztozone uprzednio podmiotowe Srodki
dowodowe nie s3 juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych
aktualnych na dzien ich ztozZenia.

8. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust.2 , podmiotowych srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce odpowiednio do
ich ztozenia, poprawienia lub uzupeinienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
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1) wniosek o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu albo oferta Wykonawcy podlegaja
odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozZenie, uzupetnienie lub poprawienie lub

2) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w ust. 8,
aktualne na dzien ich ztozenia.

10. Ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie o$wiadczenia, o ktébrym mowa w ust.2 , lub
podmiotowych $srodkéw dowodowych nie moze stuzy¢ potwierdzeniu spetniania kryteriow
selekcji.

11. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oSwiadczenia, o
ktéorym mowa w ust. 2 lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych
dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

§53a

. W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych robdt budowlanych, dostaw lub ustug =z
wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub
kryteriami oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zaméwienia Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcoéw zlozenia certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajaca
zgodnos$¢ lub sprawozdania z badan przeprowadzonych przez te jednostke.

. Przez jednostke oceniajaca zgodnos$¢ rozumie sie jednostke wykonujaca dziatania z zakresu
oceny zgodnosci, w tym Kkalibracje, testy, certyfikacje i kontrole, akredytowang zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r.
ustanawiajagcym wymagania w zakresie akredytacji i nadzoru rynku odnoszace sie do
warunkéw wprowadzania produktéw do obrotu i uchylajagcym rozporzadzenie (EWG)
nr 339/93 (Dz.Urz. UE L 218 z 13.08.2008, str. 30).

. Jezeli wymagane jest ztozenie certyfikatbw wydanych przez okreslong jednostke oceniajaca
zgodnos$é, Zamawiajacy akceptuje réwniez certyfikaty wydane przez inne réwnowazne
jednostki oceniajace zgodno$¢.

. Zamawiajgcy akceptuje odpowiednie przedmiotowe $rodki dowodowe, inne niz te, o ktérych
mowa w ust. 11 3, w szczegdlnosci dokumentacje techniczng producenta, w przypadku gdy
dany Wykonawca nie ma ani dostepu do certyfikatéw lub sprawozdan z badan, o ktérych
mowa w ust. 1 i 3, ani mozliwo$ci ich uzyskania w odpowiednim terminie, o ile ten brak
dostepu nie moze by¢ przypisany danemu Wykonawcy, oraz pod warunkiem ze dany
Wykonawca udowodni, ze wykonywane przez niego roboty budowlane, dostawy lub ustugi
spelniajg wymagania, cechy lub kryteria okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia lub
kryteriow oceny ofert, lub wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia.

§53b

. Zamawiajgcy moze zada¢ innych niz wskazane w§ 53a przedmiotowych S$rodkéw
dowodowych na potwierdzenie, Ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreSlone przez Zamawiajagcego wymagania, cechy lub kryteria, jezeli s3 one
niezbedne do przeprowadzenia postepowania. Zamawiajacy wskazuje wymagane
przedmiotowe $rodki dowodowe w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub dokumentach zaméwienia.

. Zamawiajacy zada przedmiotowych $rodkéw dowodowych proporcjonalnych do przedmiotu
zamoOwienia i zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia.

. Zadanie przedmiotowych $rodkéw dowodowych nie moze ogranicza¢ uczciwej konkurencji i
rownego traktowania Wykonawcéw. Zamawiajgcy akceptuje rownowazne przedmiotowe
srodki dowodowe, jesli potwierdzajg, Ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spelniajg okres$lone przez Zamawiajacego wymagania, cechy lub kryteria.

Jezeli Zamawiajacy zada ztozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych, Wykonawca
sktada je wraz z oferta.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych S$rodkéw dowodowych lub ztoZone
przedmiotowe S$rodki dowodowe s3 niekompletne, Zamawiajacy moze wezwaé do ich
ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, o ile przewidziat to w ogloszeniu
o zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia.
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6. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzeniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriéw oceny ofert lub, pomimo
zloZenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

7. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych
srodkéw dowodowych.

§ 53¢

1. Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokona¢ kwalifikacji
podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku
podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile taka
mozliwos$¢ zostata przewidziana w SWIZ lub w ogloszeniu o zaméwieniu.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca nie jest obowigzany do ztoZenia wraz
z ofertg oSwiadczenia, o ktérym mowa § 53 ust. 2, jezeli Zamawiajacy przewidziat w SWIZ
mozliwo$¢é zadania tego o$Swiadczenia wytacznie od Wykonawcy, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona.

3. Jezeli wobec Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1, zachodza podstawy wykluczenia,
Wykonawca ten nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu, nie sktada podmiotowych
srodkéw dowodowych lub o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 53 ust. 2, potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy
dokonuje ponownego badania i oceny ofert pozostatych Wykonawcéw, a nastepnie dokonuje
kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie
braku podstaw wykluczenia oraz speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy kontynuuje procedure ponownego badania i oceny ofert, o ktérej mowa w ust. 3,
w odniesieniu do ofert Wykonawcéw pozostaltych w postepowaniu, a nastepnie dokonuje
kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie
braku podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, do
momentu wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

Rozdzial IV
Wadium. Wybor oferty.

Wadium

§ 54

1. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium.

2. Zamawiajgcy okreSla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci
zamOwienia.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych lub udziela zaméwienia w
czeSciach, okre$la kwote wadium dla kazdej z czeSci. Przepis ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

4. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do
dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w
§54a ust. 1 pkt. 2 i 3 oraz ust. 2

5. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

6. Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
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4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U.z 2019 r. poz. 310, 8361 1572).

7. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

8. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

9. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust.
6 pkt 2-4, Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym gwaranta
lub poreczyciela lub w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§54 a

Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania ofertg;

2) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia,

Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia

wniosku zwraca wadium Wykonawcy:

1) ktdéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktorego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania,

Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w ust. 2, powoduje rozwigzanie

stosunku prawnego z Wykonawca wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze

$Srodkoéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale 111 Rozdziat VI.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z

umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie nizZ w pienigdzu poprzez zlozenie

gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w

formie gwarancji lub poreczenia, o ktéorych mowa w§ 54 ust. 6 pkt 2-4, wystepuje

odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zZagdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w 53 ust. 8 lub53b ust. 5 z
przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyl podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
przedmiotowych $srodkéw dowodowych potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa
w§ 52 ust. 1 lub § 53b ust.1, o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 53 ust.2, innych
dokumentéw lub o$wiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktdrej
mowa w §56 ust. 1 pkt ¢, co spowodowato brak mozliwos$ci wybrania oferty ztozonej
przez Wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia na warunkach okre$lonych w
ofercie,
b)nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po

stronie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

Wybér najkorzystniejszej oferty

§55
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi odpowiada¢ wymogom okreslonym dokumentach zaméwienia.
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.a)

Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 90 dni,- od dnia uptywu terminu sktadania
ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzieni, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.
Zamawiajacy okresla w dokumentach zaméwienia termin zwigzania ofertg przez wskazanie
daty.
W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w ust. 5, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.
W przypadku gdy Zamawiajacy zZada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg, o ktdrym mowa w ust. 5, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

§ 56
Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:
oczywiste omytki pisarskie,

b) omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

<)

poprawek,

inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt c), Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztoZona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez Wykonawce:

a. podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

b. niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

c. ktory nie ztozyl w przewidzianym terminie oSwiadczenia, o ktérym mowa w § 53 ust.2,
lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajagcych brak podstaw wykluczenia
lub spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, przedmiotowego $Srodka
dowodowego, lub innych dokumentéw lub o§wiadczen;

3) jestniezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi

oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
9) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

1
1

1
1

0) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

1) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktdrej
mowa w §56 ust. 1 pkt. c);

2) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

3) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg;
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1.

2.

14) Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidést w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium w przypadku, o ktérym mowa w § 54a ust.2 pkt. 3),

15) oferta wariantowa nie zostata ztoZzona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego, w przypadku gdy Zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

16)jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob;

17) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz.U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wptyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenistwo narodowe;

18) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych
do realizacji zamo6wienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego, w przypadku gdy
Zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamoéwienia.

§57
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie Kryteriéw oceny ofert
okreslonych w dokumentach zamdéwienia.
Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia.

2a. Kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny lub kosztu

réwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakos¢,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.
Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub z najnizszym kosztem.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen lub
kosztéw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
W przypadku ponownego ztozenia ofert dodatkowych w tej samej cenie lub koszcie
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje roéwnocze$nie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

10.

11.

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 7pkt 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 7, jezeli ich ujawnienie
bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
dokumentach zamoéwienia.
Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wzywa Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.
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12. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 11, Zamawiajacy zwraca sie o wyrazenie

takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze
zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

§57a
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
dokumentach zamoéwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub
ich istotnych czesci sktadowych.

2. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:

1)

2)

wartos$ci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie §56 ust.3 pkt. 1 i 10 Zamawiajacy zwraca sie o
udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia;

warto$ci zamdéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznos$ci, ktore nastapily po wszczeciu postepowania, w
szczeg6lnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrdécic sie o udzielenie
wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Woyjasdnienia, o ktorych mowa w ust. 1, mogg dotyczy¢ w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

zarzadzania procesem produkcji, §wiadczonych ustug lub metody budowy;

wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug albo
zwigzanych z realizacja rob6t budowlanych;

oryginalnosci dostaw, ustug lub rob6t budowlanych oferowanych przez Wykonawce;
zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2018 r. poz. 2177 oraz z 2019 r. poz. 1564)
lub przepiséw odrebnych witasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane
zamOwienie;

zgodnoSci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

zgodnoSci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowiazujacymi w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

zgodno$ci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;

wypelniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czes$ci zamoéwienia
podwykonawcy.

4. W przypadku zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, Zamawiajacy jest obowigzany zadac

5.

6.

wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, co najmniej w zakresie okreslonym w ust. 3 pkt 4 i 6.
Obowiagzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razaco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, ktéry
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztoZzone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

§57b

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrdéd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
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1.

a)
b)

c)

d)

e)

Rozdzial V
Uniewaznienie postepowania i jego dokumentowanie.

Uniewaznienie postepowania

§58
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, w szczego6lnosci
jezeli:
nie ztozono Zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo Zadnej
oferty;
wszystkie zlozone wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo oferty
podlegaty odrzuceniu;
wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
weczesniej przewidzie¢;
cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena lub kosztem przekracza
kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamo6wienia, z uwzglednieniem § 57b
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

2. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawcéw biorgcych udziat w
postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, niezaleZznie od jego
przyczyny, Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru Wykonawcy jak réwniez moze
uniewazni¢ postepowanie z innej przyczyny niz okreslona w ust.1

Dokumentacja postepowania
§ 59

1. W postepowaniu, sporzgdza sie protokot postepowania, ktéry zawiera co najmniej:

a)
b)

<)
d)

e)
f)
g)

rodzaj oraz nazwe zamowienia;
uzasadnienie zastosowania przez Zamawiajacego trybu udzielenia zamdwienia
w przypadku innym niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony,
cene lub koszt oraz inne elementy istotne dla kazdej z ofert;
wskazanie wybranej oferty, wraz z ceng ofertowg lub kosztem i uzasadnieniem wyboru
oferty
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcow;
uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia oferty Wykonawcy
imie i nazwisko albo nazwe Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, oraz powody wyboru jego oferty, a takze, jeSli jest to wiadome,
wskazanie cze$ci zamowienia lub umowy ramowej, ktérg ten Wykonawca zamierza zlecié¢
do wykonania osobom trzecim, i jesli jest to wiadome w danym momencie - imiona i
nazwiska albo nazwy ewentualnych podwykonawcow;
Dokumentacja z postepowania jest jawna. Oferty jawne sg od chwili ich otwarcia, oferty
wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny speiniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie po6zniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,
zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
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stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w § 55 ust. 9.

4. Dokumentacje postepowania Zamawiajacy przechowuje przez okres 4 lat od dnia

zakoniczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub przez okres obowigzywania
gwarancji/rekojmi, w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnosé.

Dzial 11
Umowy. Procedury odwolawcze, Postepowanie uproszczone

Zabezpieczenie umow

§63

1. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy w wysokosci nie przekraczajacej 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajgcego
Z UMowy

2. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach Spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

3. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajacego, moze by( tworzone przez potrgcenia z naleznos$ci za czeSciowo
wykonywane dostawy, ustugi lub roboty budowlane. W tym przypadku w dniu zawarcia
umowy, Wykonawca jest obowigzany do wniesienia co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

4. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia

1

2.

i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane z zastrzezeniem ust. 5.

5. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady, nie moze
przekroczy¢ 30% warto$ci zabezpieczenia. Kwota ta jest zwracana nie péZniej niz w 15 dniu
po uptywie okresu rekojmi.

Zawieranie umow

§ 64
1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
w sprawie zamdéwienia przed upltywem terminu, o ktérym mowa, jezeli w postepowaniu
o udzielenie zamo6wienia zostata ztoZzona tylko jedna oferta.
2. Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

§ 65
. Umowy zawiera sie w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym na czas okreslony z zastrzezeniem ust. 2.
Zawarcie umowy w sprawie zamowienia, ktérego przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub
ciagte, na okres dtuzszy niz 4 lata wymaga zgody Zarzadu Zamawiajacego wyrazonej
w drodze uchwaty, udzielonej przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Warto$¢ takiej umowy szacuje sie zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 28-36 Ustawy.
Zarzad Zamawiajgcego udziela zgody, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, na
wniosek Dziatu Wnioskujacego, zataczony do wniosku o udzielenie zamoéwienia, jezeli
udzielenie takiej zgody lezy w interesie Zamawiajgcego.
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Rozdzial VI
Procedurv odwolawcze

§ 66

1. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego Wykonawcom przystuguje prawo ztozenia skargi na wynik przetargu do
Kierownika Zamawiajacego w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym
Wykonawca powzigt lub mogt powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jej wniesienia.

2. Skarge wniesiong po terminie Zamawiajgcy odrzuca.

3. Wniesienie skargi jest mozliwe tylko przed zawarciem umowy na realizacje przedmiotu
zamoéwienia .

4. Skarga podlega rozstrzygnieciu w ciggu 7 dni roboczych od dnia jej wniesienia.

4a. Skarga nie przystuguje w przypadku uniewaznienia postepowania.

5. Wniesienie skargi koniczy procedure odwotawcza.

Rozdziat VII
Postepowanie uproszczone

§67
1. Przepisy Rozdziatu VII stosuje sie do udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy.
2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami w tym zasady wydatkowania sSrodkéw w sposob
celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan a takze zasady
optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadéw.

3. Czynnosci zwiagzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy Spétki co do ktérych
nie zachodzg okolicznosci wskazane w § 10.

§ 68
Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez ztoZenie pisemnego wniosku przez
Dziat Wnioskujgcy do Kierownika Zamawiajqgcego lub upowaznionej przez niego osoby.
1. Wnhniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnoSci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia (nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ uwzglednienia aspektow
spotecznych,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamoéwienia,
3) szacunkowg warto$¢ zamdéwienia w ztotych i euro,
4) wskazanie Zr6dta finansowania,
5) informacje o lacznej warto$ci zamdéwien tego rodzaju w danym roku obrotowym,
proponowany sposéb wyboru Wykonawcy.
2. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w Planie techniczno-ekonomicznym , wniosek, o ktérym
mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong
przez niego osobe.

§ 69
1. Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Dziat Wiodgcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach, z zastrzezeniem ust. 4:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2,
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3)

4)
2.

4,
1)
2)
3)
4)
5)

5.

1)
2)
3)

4)

10.

poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcow.,

zakupu w przypadku zaméwien o wartos$ci nie przekraczajacej 15 000 zt.
W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcéw zjednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego lub Platformie Zakupowe;.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej lub stronie internetowej
Zamawiajacego jest obowigzkowe w przypadku udzielania zamdwienia o wartos$ci
przekraczajgcej kwote 25 000 ztotych.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

opis przedmiotu zamowienia,

opis kryteriow wyboru Wykonawcy

warunkKi realizacji zamoéwienia,

termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez Wykonawce,

istotne postanowienia umowy lub wzér umowy
Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamoéwienia.

§70

Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Dziat Wiodqcy sktada do Kierownika Zamawiajqgcego lub
upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamowienia.
Whiosek o udzielenie zamowienia zawiera w szczegdlnosci:

szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

informacje o sposobie wyboru Wykonawcy,

nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego Wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

cene wybranej oferty.
Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru Wykonawcy.
Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamoéwienia przez Kierownika
Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe, Dziat Wiodacy przygotowuje projekt
umowy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz Gtéwnego Ksiegowego lub
Ksiegowego lub upowaznionego pracownika z pionu DK z zastrzezeniem ust.6.
W przypadku jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 69 ust. 1
pkt. 4) Dziat Wiodacy zobowiazany jest do udokumentowania dokonania zakupu (np.
zamowienie, zlecenie, dowo6d zakupu - dowdd ksiegowy) z zastrzezeniem ust. 10.
Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j
z zastrzezeniem ust. 6.
Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 69 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sie Platformie Zakupowej
Zamawiajacego niezwtocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w
sposob, o ktéorym mowa w § 69 ust. 1 pkt 2) informacje o udzieleniu zamoéwienia przekazuje
sie niezwltocznie po zawarciu umowy Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe.
W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawecy, a takze cene wybranej oferty.
W przypadku umoéw o przeniesienie majgtkowych praw autorskich, umoéw licencji
wytacznej, umoéw leasingu oraz umoéw o roboty budowlane wymagane jest zawarcie umowy
w formie pisemne;j.

§71
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1. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego lub inna
upowazniona osoba moze podjaé¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z
zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczeg6lnosci wskazac
okoliczno$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowag
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

§72
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego

Regulamin niniejszy wchodzi w Zycie Z dniem .......conecrneeeenn.

Regulamin podlega zamieszczeniu na stronie internetowej Spoétki.

Zatwierdzam:
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